
 

固定资产（进口设备）采购流程图 

 
登陆资产管理信息系统填写物资设备请购单

（时限1个工作日）

用户准备相关材料申购进口设备
（时限2个工作日）

下载网址：http://zcsy.usst.edu.cn/
web.do?act=toAttachedList

资产设备处组织进口设备采购专家技术论证会
（时限10个工作日）

专家技术论证

资产设备处报送上海市教育委员会审批
（时限3个工作日）

财务处报送上海市财政局政府采购审批
(时限18个工作日)

招标办公室组织招标决定供应商
（时限25个工作日）

注：如用户需求特别急切，可于财政审批同步进
行，财政审批未通过，招投标应即停止，如已结
束取消招标结果。

用户、供应商签订相关合同
（时限15个工作日）

是否申请免税

用户协助资产设备处办理相关免税手续
（时限3个工作日）

海关发放征免税证明
（时限15个工作日）

资产设备处通知外商发货
（时限15-55个工作日）

资产处、用户、供应商开箱验货
（时限10个工作日）

请购驳回

用户完成国内采购

进入固定资产验收流程
（时限3个工作日）
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进口免税设备采购流程完成，最短 102个工作日。 


